Vos prénom et nom

Adresse

:




A (Lieu), le …

Monsieur (Madame) le Directeur,

J'ai l'honneur de vous présenter ma démission de l'emploi de ... (préciser) que j'occupe dans votre société (éventuellement : depuis le…).

Compte tenu du délai de préavis de ... jours (préciser) prévu dans mon contrat (ou selon le cas dans la convention collective), je quitterai l'entreprise le ... au soir (préciser).

Aussi, je vous saurais gré de bien vouloir préparer pour cette date le solde de mon 

compte ainsi que mon certificat de travail.

Je vous prie d'agréer, Monsieur (Madame) le Directeur, l’expression de ma considération distinguée. 

                                                                                                        (signature)
Objet : 


Démission de mes fonctions











Nom et adresse de votre employeur














